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OBJETO

Prestar el servicio de impresion de guias pedagdgicas, comunicativas y nutricartilla para el desarrollo
de actividades del componente social y nutricional del convenio interadministrativo 7167 de 2020
suscrito entre la Secretaria Distrital de Integracion Social y el IDIPRON.

I. RECOMENDACIONES PARA PRESENTAR LA PROPUESTA EN LA
PLATAFORMA DEL SECORP II.

1. La Agencia Nacional Colombia Compra Eficiente ha disefiado los formatos y documentos tipos
de informacion que las Entidades sujetas al Estatuto General de la Contratacion Publica, deben
utilizar para el manejo de la plataforma SECOP I1, en cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
3 de la Ley 1150 de 2007. Por tal razon, los proveedores deben tener en cuenta que la invitacién
es generada electronicamente por la plataforma del SECOP Il inmediatamente después de crear el
proceso; esta invitacion electrénica es un formulario con seis secciones: Informacién general,
Configuracidn, Cuestionario, Evaluacion, Documentos del Proceso y Documentos de la oferta.

2. El proponente debe presentar la oferta en la plataforma del SECOP Il siguiendo el procedimiento
paso a paso indicado por Colombia Compra Eficiente. Lo invitamos a consultar el siguiente link.
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170407_guia_mi
nima_cuantia_entidades.pdf

3. El proponente debe presentar la oferta econémica, ingresando en el campo “precio unitario” el
valor que va a ofrecer a la Entidad Estatal. El valor total de su oferta sera el precio unitario que
ha ingresado multiplicado por las cantidades requeridas por la Entidad.

En la seccion de lista de precios la Entidad le indica como debe presentar su oferta econémica por
ejemplo (si tiene o no incluido IVA). Revise con cuidado esta informacion. No adjunte
documentos con la informacién de la oferta econdémica ya indicada en los formatos y listas de
articulos del SECOP I1. Si lo hace, en caso de que exista alguna diferencia entre los documentos
anexos de la oferta y el valor indicado en los formularios del SECOP I, la Entidad Estatal tendra
en cuenta el valor indicado en la plataforma y no en el documento adjunto. Para una mayor
ilustracion acerca de como presentar su oferta, realicelo consultando el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170719 presenta
r_oferta_proveedor.pdf

4. Si la propuesta es en CONSORCIO o en UNION TEMPORAL los proveedores deben crear un
perfil es decir un usuario como unién temporal o consorcio de acuerdo a lo establecido por
Colombia Compra Eficiente en los Manuales y Guias para Proveedores — Guia de creacion de
proponente plural en el Secop Il. Lo anterior podra ser consultado en el siguiente link:
https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce_documentos/20170323 _guia_pro
ponente plural_version_revisada.pdf

5. En caso de indisponibilidad del SECOP Il que afecta la presentacion de las ofertas, el proponente
puede presentar y entregar su oferta por correo electronico adquisiciones@idipron.gov.co dentro
de las 8 horas siguientes al momento previsto para el cierre. Para que esta propuesta sea tenida en
cuenta en el proceso debe cumplir con el procedimiento establecido por Colombia Compra
denominado “COMO_ACTUAR ANTE INDISPONIBILIDAD PARA PRESENTAR LA
PROPUESTAS EN EL SECOP 11 “ lo invitamos a consultar el siguiente link.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce documentos/protocolo de indis
ponibilidad_secop _ii.pdf , que establece el protocolo por indisponibilidad de la plataforma del
SECOP

“Este protocolo hace parte integral de los términos y condiciones del SECOP II por lo tanto es
de obligatorio cumplimiento a partir del 19 de noviembre del 2018. El protocolo esta dirigido a
los Usuarios del SECOP Il en los Eventos en los cuales la plataforma presenta Fallas Generales
o Particulares que interrumpan el normal desarrollo de los Procesos de Contratacion en el
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SECORP II. Las actuaciones que pueden ser afectados por las Fallas son: presentacion o apertura
de ofertas; presentacion de manifestaciones de interés, observaciones 0 subsanaciones,
aprobacion de garantias, publicacion de respuestas a las observaciones, publicacién de informes
de evaluacion, habilitacion y, elaboracién o aplicacion de Adendas en el SECOP |1, y realizacion
de una subasta, entre otros.”

18 SEPTIEMBRE DE 2020 HASTA LAS
17:00 HORAS

A través de la pagina_www.colombiacompra.gov.co
plataforma del SECOP I

21 DE SEPTIEMBRE DE 2020 HASTA LAS
Plazo para generacion de Adendas y 19:00 HORAS
respuestas a las observaciones. Podran ser consultados en la Pagina Web
www.colombiacompra.gov.co plataforma SECOP Il

Plazo para presentacién de observaciones
a la invitacion publica.

Il. DATOS DEL PROCESO.

1. DESCRIPCION DEL OBJETO A CONTRATAR:

Prestar el servicio de impresion de guias pedagdgicas, comunicativas y nutricartilla para el desarrollo
de actividades del componente social y nutricional del convenio interadministrativo 7167 de 2020
suscrito entre la Secretaria Distrital de Integracion Social y el IDIPRON.

1.1. Clasificacion UNSPSC.

La clasificacion de los bienes y servicios, objeto del proceso de contratacién, en el clasificador de
Bienes y servicios son los siguientes:

CLASIFICADOR UNSPSC
SEGMENTO FAMILIA CLASE PRODUCTO
82000000 - Servicios
editoriales, de disefio de artes
graficas y bellas artes.

2. ESPECIFICACIONES Y CONDICIONES TECNICAS:

82120000 — Servicios de

., 82121500 — Impresién. | 82121506 — Impresion de
reproduccién.

publicaciones

El proponente deberd cumplir con las especificaciones establecidas en las fichas técnicas
suministradas por el IDIPRON, las cuales forman parte integral del presente documento. (Ver Fichas
Técnicas adjuntas al proceso)

2.1 CUADRO DE CANTIDADES:

- UNIDAD DE
ITEM DESCRIPCION ITEM MEDIDA CANTIDAD
1 Servicio de impresion de guias pedagdgicas Unidad 15.000
2 Servicio de impresion de piezas comunicativas de educacion sexual Unidad 1.500
3 Servicio de impresion de la nutricartilla. Unidad 1.600

2.2 OBLIGACIONES GENERALES DEL CONTRATISTA

1. EIl Contratista debera cumplir con el objeto del presente contrato dentro de los plazos

establecidos, atendiendo las especificaciones técnicas descritas en los estudios previos y

demaés requisitos habilitantes y en la propuesta presentada, la cual para todos los efectos

hara parte integral del contrato.

Constituir las respectivas garantias para amparar los riesgos del presente contrato.

3. Mantener vigentes y actualizadas las garantias de conformidad con lo previsto en el
estudio previo y presente contrato. Para tal efecto, suscrita el acta de inicio, si procede
deberd ajustar la vigencia de la garantia, asi como en el evento de efectuarse prérrogas,
adiciones o suspensiones.

4. Obrar con lealtad y buena fe en las distintas etapas contractuales, evitando dilaciones y
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10.

11.

12.

13.
14.

en trabamientos que puedan presentarse y en general se obliga a cumplir con lo
establecido en la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y sus Decretos Reglamentarios.
Suscribir el Acta de inicio y acta de liquidacion del contrato, asi como las modificaciones
que hubiere lugar.

Realizar los actos necesarios y tomar las medidas conducentes para el debido y oportuno
cumplimiento de las obligaciones contractuales y la ejecucion del contrato.

Asumir los gastos e impuestos, tasas y contribuciones, gravamenes, aportes parafiscales
y servicios de cualquier género que establezcan las leyes colombianas, derivados de la
celebracion, ejecucion y ligquidacion del contrato.

El CONTRATISTA deberé aportar certificacién expedida por el revisor fiscal cuando
exista de acuerdo con los requerimientos de la ley o por el Representante Legal del
cumplimiento de sus obligaciones con el Sistema de Seguridad Social Integral (sistemas
de salud, pensiones y riesgos profesionales), y aportes a la Cajas de Compensacion
Familiar, Servicio Nacional de Aprendizaje e ICBF, cuando a ello hubiere lugar,
obligacion que debera adjuntarse al informe del supervisor y debera ser verificada por
éste.

Informar oportunamente al supervisor durante la ejecucién del contrato, de las
variaciones que se presenten al régimen de imposicién por IVA u otras cargas tributarias
en atencion a los bienes o servicios contratados o al régimen tributario del contratista.
Mantener estricta reserva y confidencialidad sobre la informacion que conozca por causa
0 con ocasién del contrato de prestacion de servicios.

El Contratista no podrd ceder el presente contrato ni los derechos u obligaciones
derivados de él, sin la autorizacién previa, expresa y escrita del Director General del
IDIPRON.

Mantener informado al supervisor del contrato sobre la ejecucion del mismo.

Las demaés obligaciones especiales de acuerdo con el objeto contractual.

Con la suscripcion del CONTRATISTA manifiesta bajo la gravedad del juramento, que
no se halla incurso en ninguna de las causales de inhabilidad e incompatibilidad previstas
en la Constitucién Politica, las leyes 80 de 1993, 1150 de 2007 y demas normas aplicables
a la materia.

2.3 OBLIGACIONES ESPECIFICAS DEL CONTRATISTA

Los bienes deben ser de primera calidad, cumpliendo con las especificaciones técnicas
y de seguridad, de acuerdo con las normas de calidad del producto y las condiciones
requeridas por la entidad.

El contratista debera asumir embalaje, carga, transporte y descargue de los elementos.
Para la firma del acta de inicio, el contratista debera entregard una muestra de los
elementos para aprobacion del supervisor.

El supervisor y/o apoyo a la supervisién del contrato solicitara el pedido de acuerdo
con las necesidades requeridas en el convenio, al momento de entregar el pedido este
debe venir con una remision donde se relacione lo entregado.

El contratista tendra un plazo de 8 dias calendario para la entrega de los elementos a
partir de la previa solicitud por parte del supervisor y/o apoyo a la supervision del
contrato.

El contratista deberd entregar los elementos en las condiciones, lugar y plazo
establecidos en el contrato previo acuerdo con el supervisor y/o apoyo a la supervision.
Si se presentan devoluciones por el NO cumplimiento de las fichas de técnicas el
tiempo de remplazo de los elementos sera de 3 dias habiles.

Si se presenta la reiterada devolucion de los elementos por razones de calidad, por
especificaciones técnicas distintas a las requeridas y/o demora para el cambio, la
entidad realizard a devolucion definitiva de los elementos y tomara las medidas
contractuales del caso.

El contratista deberé anexar el protocolo de bioseguridad implementado a su empresa
de acuerdo con la normatividad vigente, por la emergencia sanitaria por el Covid-19.

10. Para la impresion o embalaje de los elementos se deben priorizar el uso de productos

de papel que sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, o madera
proveniente de fuentes forestales sostenibles.

11. Las maquinas empleadas de impresion deben contar con norma técnica de bajo

consumo energético o demuestren que su consumo de energia es menor a otros de su
misma categoria a través de su ficha técnica.
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12. Para la impresion se debe evaluar el uso de tintas eco-solventes, de gran absorcion y
facil reciclaje, previa evaluacion del acabado y colores, menor emisién de gases
nocivos y pocos compuestos organicos volatiles.

13. En el caso de impresion ofset 6 litogréafica contar con protocolos para el manejo de
residuos generados durante el proceso, presentacién del oferente del protocolo en su
oferta.

2.4 VALOR ESTIMADO DEL CONTRATO Y SU JUSTIFICACION.

El presupuesto oficial estimado para el proceso es de QUINCE MILLONES VEINTICINCO MIL
NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($ 15.025.900), respaldado con el certificado de disponibilidad
presupuestal: No. 2020002597, con fecha de julio 14 de 2020. EIl valor del presupuesto oficial
estimado se obtiene en el estudio de mercado y corresponde a la sumatoria de los valores unitarios
tope establecidos por la entidad para cada uno de los items, de acuerdo con la cantidad demandada
de los elementos.

El valor final del contrato correspondera al cumplimiento y a la entrega efectiva y real de los bienes
y/o servicios. En caso de terminacién anticipada, cesion o suspension del contrato, s6lo habra lugar
al pago proporcional de los elementos efectivamente entregados.

En todo caso para el presente proceso de seleccion, la adjudicacion se realizara al proponente que
oferte el menor valor de la oferta econdmica, previo cumplimiento de los requisitos habilitantes
establecidos y condiciones técnicas exigidas.

La contratacion cuenta con el Certificado de Disponibilidad Presupuestal:

CODIGO RUBRO PRESUPUESTAL 3311601177726320
) Desarrollo Capacidades y Ampliacion de
NOMBRE DEL PROYECTO DE INVERSION Oportunidades de Jovenes para su Inclusion

Social y Productiva Bogota
0484 — Ins, mat, sum, eq, serv, dot.
Comedores Juventud
META 1:
Vincular a 7.000 Jévenes en vulnerabilidad o
META DE PROYECTO QUE DERIVA EL PROCESO | en fragilidad social y econdmica a procesos

NUMERO Y NOMBRE DEL CONCEPTO DE GASTO

DE CONTRATACION. de desarrollo de capacidades y generacién de
oportunidades para su inclusion social y
productiva.
NUMERO CERTIFICADO DE DIPONIBILIDAD
PRESUPUESTAL -CDP 2020002597
FECHA CDP 14 de julio de 2020.
Veintitrés millones seiscientos cincuenta y
VALOR CDP EN LETRAS Y NUMEROS nueve mil novecientos cincuenta pesos

M/CTE ($23.659.950)

Nota 1: Es importante que los proponentes tengan en cuenta que las ofertas econdmicas presentadas
deben estar acorde con las normas que en materia tributaria establece el Estatuto Tributario Nacional
(ET), en lo relacionado con productos que estén o no gravados con IVA 'y al tipo de régimen tributario
al que pertenezca.

Nota 2: El presupuesto oficial estimado para el proceso es de QUINCE MILLONES
VEINTICINCO MIL NOVECIENTOS PESOS M/CTE ($ 15.025.900), respaldado con el
certificado de disponibilidad presupuestal: No. 2020002597, con fecha de julio 14 de 2020. El valor
del presupuesto oficial estimado se obtiene en el estudio de mercado y corresponde a la sumatoria de
los valores unitarios tope establecidos por la entidad para cada uno de los items, de acuerdo con la
cantidad demandada de los elementos.

Nota 3: Las ofertas econdmicas deberan contemplar todos los costos directos e indirectos, impuestos,
tasas y contribuciones de ley, y cualquiera otra erogacion necesaria para la correcta suscripcion y
ejecucion del objeto de la presente contratacién y por ningun motivo se consideraran gastos
adicionales.

Cra. 27A No. 638 - 07 s ot
Tel. 3100411 . !
ighes Y INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION :
WWW.IIDIo '~ DE LA NSREZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON <

Info: Linea 195
adquisicanas aidipren.govco e wror



6

Nota 4: La propuesta econdmica deberd ser diligenciada por cada proponente en la plataforma del
SECOP I (cuestionario del sobre econdémico) habilitada por la Entidad y que contiene cada uno de
los items del presente proceso.

Nota 5: El presente proceso se adjudicara a la oferta econémica de menor valor.

3. FORMA DE ACREDITAR LA CAPACIDAD JURIDICA.

3.1 DOCUMENTOS PARA ACREDITAR CAPACIDAD JURIDICA:

3.1.1. CARTA DE PRESENTACION DE LA PROPUESTA

Siguiendo el modelo que para tal efecto se suministra en documento anexo, debidamente firmada por
el proponente 0 en caso de ser persona juridica por el Representante legal o por la persona que se
encuentre debidamente facultada o autorizada para ello.

Con la firma de la carta de presentacion de la propuesta se presumira la aprobacion, legalidad y
conocimiento de todos los documentos que acompafian la invitacion puablica.

El oferente debe manifestar que no se encuentre incurso en las causales de inhabilidad e
incompatibilidad establecidas en los articulos 8 y 9 de la Ley 80 de 1993, Ley 1150 de 2007 y Ley
1474 de 2011 y demas normas sobre la materia.

En el evento en que sobrevenga una inhabilidad o incompatibilidad durante el desarrollo del proceso
de seleccion, deberd informarlo expresamente y se entendera que renuncia a la participacion en dicho
proceso y a los derechos surgidos del mismo. Si se trata de un integrante de un consorcio o de una
union temporal, cederd su participacion a un tercero, previa autorizacion escrita de la entidad
contratante.

Si la inhabilidad o incompatibilidad sobreviene al contratista durante la ejecucion del contrato, éste
cedera el mismo, previa autorizacion escrita de la entidad contratante o, si ello no fuere posible,
renunciara a su ejecucion. En caso que el proponente o contratista segun el caso, no informe que se
encuentra en alguna de las causales antes descritas, incurrira en las sanciones previstas en la ley.

3.1.2. CERTIFICACION DE CUMPLIMIENTO DE PAGO DE APORTES DE SEGURIDAD
SOCIAL Y PARAFISCALES

Los proponentes deberan acreditar el pago de los aportes de sus empleados a los sistemas de salud,
riesgos laborales, pensiones y aportes a cajas de compensacion familiar, ICBF y SENA, si a ello
hubiere lugar, durante los seis (6) meses anteriores a la presentacion de las propuestas.

Igual obligacion deberd cumplir y acreditar durante la ejecucion del contrato si el proponente fuere
favorecido, conforme al articulo 50 de la Ley 789 de 2002 y el articulo 23 de la Ley 1150 de 2007.

Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, si la sociedad
cuenta con éste o, por el representante legal. Las personas naturales deberan acreditar el pago
correspondiente.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar, segun
corresponda, la certificacion o la declaracion.

En caso de que el proponente no esté obligado a efectuar el pago, debera indicar esta circunstancia.

Las personas juridicas lo haran mediante certificacion expedida por el Revisor Fiscal, si la sociedad
cuenta con éste o, por el representante legal. Las personas naturales deberan acreditar el pago
correspondiente.

Cuando se trate de consorcios o uniones temporales, cada uno de los integrantes debera aportar, segliin
corresponda, la certificacion o la declaracion.
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La entidad se reserva el derecho de verificar con las respectivas EPS y demas entidades, la
informacién suministrada. Si se advierten discrepancias entre la informacion suministrada y lo
establecido por la entidad, la propuesta sera rechazada.

NOTA: A las personas naturales extranjeras sin domicilio en Colombia no se les exigira esta
certificacion

3.13. CERTIFICADO DE EXISTENCIA Y REPRESENTACION LEGAL (O SU
EQUIVALENTE) (PERSONAS JURIDICAS)

El proponente persona juridica, debera adjuntar con su propuesta el certificado de existencia y
representacion legal, expedido por la Camara de Comercio o la autoridad competente, cuya fecha de
expedicién no podra ser superior a treinta (30) dias calendario anteriores a la fecha del cierre del
presente proceso.

El objeto social de la firma proponente debe estar en concordancia con el objeto de la contratacion.
En caso de Consorcio, Unién Temporal, Promesa de Sociedad Futura u otra forma asociativa
permitida por la Ley Colombiana, todos los integrantes deberan estar en concordancia con el objeto
a contratar.

Asi mismo para contratar, la persona juridica proponente debera demostrar que su duracién no sera
inferior a la del plazo del contrato y un afio méas de conformidad con el inciso 2 del Articulo 6 de la
Ley 80 de 1993.

Asi mismo, debera aportar autorizacion expresa para contratar del érgano social competente, cuando
a ello hubiere lugar. ElI documento de autorizacién debera presentarse debidamente suscrito y
expedido con anterioridad a la presentacion de la propuesta.

En caso de ser persona natural con establecimiento de comercio debera adjuntar el certificado de
Registro mercantil.

Los CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES, podréan presentar propuestas conjuntas en calidad

de consorcio o unién temporal, para lo cual deberan indicar expresamente si su participacion es a
titulo de consorcio o unién temporal, conforme a lo sefialado en el paragrafo 1° del Articulo 7° de la
Ley 80 de 1993. Para la creacion de los proponentes plurales debe tener en cuenta la guia de “Guia
rapida para la creacion de proponentes plurales en el SECOP II” publicada en el siguiente link:

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce public/files/cce _documentos/20170323 guia _propo
nente plural version revisada.pdf

En ningln caso pueden existir varias propuestas presentadas por el mismo proponente ya sea en
forma individual o en calidad de integrante de un consorcio o unién temporal, so pena del rechazo
de su propuesta.

Cuando la propuesta se presente en consorcio 0 unién temporal, se requiere:

1. Que hayan sido conformados antes de presentar la propuesta y que se acredite la existencia
del consorcio o de la unién temporal, para lo cual debera aportarse el documento de constitucion
suscrito por cada uno de sus miembros. Si los integrantes son personas juridicas, este documento
deberd estar firmado por el/los representantes(s) legal(es).

En los documentos del proceso para esta seleccién, se adjunta un modelo de documento de
constitucion de consorcio y un modelo de constitucion de unién temporal.

Es facultativo para el proponente hacer o no uso del modelo que se aporta a través de SECOP I1. En
todo caso, el proponente que se presente en cualquiera de estas formas debera presentar el documento
de constitucion en el cual deberé indicar como minimo lo siguiente:

a) Si los proponentes desean participar como consorcio 0 como unién temporal.
b) Las reglas basicas que regulen las relaciones entre sus integrantes.
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c) Si se trata de union temporal deberan indicarse ademas los términos y extension (actividades y
porcentaje) de la participacion en la propuesta y en la ejecucion del contrato, lo cual no podra ser
modificado sin el consentimiento previo del IDIPRON.

d) La persona que para todos los efectos legales representara al consorcio o unién temporal
y quien contara con las facultades amplias y suficientes para obligar y responsabilizar a
todos los integrantes del consorcio o la union temporal, el cual no podra ser reemplazado
sin la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman.

2. Los miembros del consorcio y de la unién temporal deberan designar la persona que, para
todos los efectos, representara al consorcio o union temporal y sefialaran las reglas basicas que
regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. El representante no podré ser remplazado sin
la autorizacion expresa y escrita de cada uno de los integrantes que lo/la conforman. La aceptacion
del representante debera constar con su firma en el documento de constitucidn del consorcio o de la
union temporal.

El representante del consorcio tendra todas las facultades necesarias para actuar en nombre del
consorcio y/o union temporal, y en el de cada uno de sus miembros, en los asuntos relacionados
directa e indirectamente con la elaboracion y presentacion de la propuesta y la celebracion y
ejecucién del contrato, en el caso que el IDIPRON le adjudique el proceso.

En especial, tendra las facultades suficientes para:

e Presentar la propuesta.

e Suscribir la carta de presentacion de la propuesta.

o Atender todos los posibles requerimientos que formule el IDIPRON relacionados con la
propuesta.

e Suscribir cualquier otro documento y ejecutar cualquier otro acto que se requiera para la
elaboracion y presentacion de la Propuesta, dentro de los términos y condiciones de la seleccion.
e Suscribir el contrato.

o Ejecutar todos los actos y suscribir todos los documentos necesarios para la ejecucion del
contrato, dentro de los términos y condiciones de la invitacion publica de la seleccion.

Los proponentes que se presenten como consorcio o unién temporal deberan tener en cuenta que:

e Cada uno de los integrantes del consorcio o de la union temporal debera presentar los
documentos requeridos, sin perjuicio de la exigencia de los documentos técnicos que sean
requeridos en este estudio previo, fichas de técnicas y/o anexo técnico, segun se trate de persona
natural o de persona juridica.

¢ Que los objetos sociales de cada uno de sus integrantes deberan estar en concordancia con el
objeto a contratar.

e Las Uniones Temporales, deberan registrar en el documento de constitucion el porcentaje de
participacion y las actividades a cargo de cada uno de sus miembros en la propuesta y en la
ejecucion del contrato. Si en el documento de conformacién de la Union Temporal, no se
expresa el porcentaje de participacion o la extension de la responsabilidad de cada uno de los
integrantes de la Union, se le daré el tratamiento de un Consorcio y en el evento de aplicacion
de sanciones por parte del IDIPRON, estas se aplicaran por igual a cada uno de los integrantes.
e EI IDIPRON No acepta propuestas bajo la modalidad de promesa de conformacién de
Consorcios 0 Uniones Temporales.

e En caso de resultar favorecidos con la adjudicacion de la contratacion, para la suscripcion
del contrato y dentro del término que establezca la entidad, se debe presentar el RUT del
consorcio o union temporal constituida.

e No podré haber cesion entre quienes integran el Consorcio o Unién Temporal, salvo que el
IDIPRON lo autorice en los casos que legalmente esté permitido.

e Las condiciones que establezcan los integrantes con respecto a las actividades, porcentajes,
términos y/o extension de la participacion, no podran ser modificadas sin el consentimiento
previo del IDIPRON.

e En el evento de presentarse inhabilidades sobrevinientes en uno de los miembros del
consorcio 0 unién temporal, éste cedera su participacion a un tercero previa autorizacion escrita
de la entidad. En ningln caso podré haber cesion del contrato entre quienes integran el consorcio
o0 la unién temporal, de acuerdo a lo previsto en el articulo 9 de la ley 80 de 1993.
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Se consideran personas juridicas publicas o privadas de origen extranjero las sociedades que no
hayan sido constituidas de acuerdo con la legislacion nacional, sea que tengan o no domicilio en
Colombia a través de sucursales.

Las propuestas de personas juridicas de origen extranjero se someteran en todo caso a la legislacion
colombiana, sin perjuicio de lo cual, para su participacion deberan cumplir con las siguientes
condiciones:

a) Acreditar su existencia y representacion legal, a efectos de lo cual deberdn presentar un
documento expedido por la autoridad competente en el pais de su domicilio, en el que conste su
existencia, objeto y vigencia, y el nombre del representante legal de la sociedad o de la persona
0 personas que tengan la capacidad para comprometerla juridicamente y sus facultades, y en el
cual se sefiale expresamente que el representante no tiene limitaciones para presentar la
propuesta, suscribir el contrato y comprometer a la entidad a través de su propuesta.

b) Acreditar un término minimo de duracidn de la sociedad, de cinco (5) afios, contados a partir
del vencimiento del plazo maximo para la entrega de los bienes y/o servicios o de la vigencia
del contrato.

c) Acreditar la suficiencia de la capacidad del representante legal para la suscripcion del
contrato ofrecido. Cuando el representante legal tenga limitaciones estatutarias, se debera
presentar adicionalmente copia del acta en la que conste la decision del érgano social
correspondiente que autorice al representante legal para la presentacion de la propuesta, la
suscripcion del contrato y para actuar en los demas actos requeridos para la contratacion en el
caso de resultar adjudicatario.

d) Acreditar que su objeto social principal se encuentra relacionado con el objeto del contrato,
de manera que le permita a la persona juridica la celebracion y ejecucion del contrato ofrecido,
teniendo en cuenta a estos efectos el alcance y la naturaleza de las diferentes obligaciones que
adquiere.

DOCUMENTOS EXPEDIDOS EN EL EXTERIOR: En todos los casos, deberan cumplirse
todos y cada uno de los requisitos legales exigidos para la validez y oponibilidad en Colombia
de documentos expedidos en el exterior con el propésito de que puedan obrar como prueba
conforme a lo dispuesto en los Articulos 74 y 251 del Cédigo General del proceso, y demas
normas vigentes sobre abolicion de la legalizacion para documentos publicos extranjeros
(Apostille). SE PRECISA QUE LOS UNICOS DOCUMENTOS QUE DEBEN LLENAR
ESTE REQUISITO SON LOS DE INDOLE LEGAL Y LA OPORTUNIDAD PARA
ALLEGARLOS CON ESTOS FORMALISMOS SE HARA EXIGIBLE HASTA EL
MOMENTO DE LA ADJUDICACION, DE MANERA QUE PARA EFECTOS DE
PRESENTAR LA PROPUESTA EL IDIPRON ACEPTARA DOCUMENTOS EN
FOTOCOPIAS SIMPLES.

Apoderado, Persona Juridica Extranjera: Las personas juridicas extranjeras sin domicilio en
Colombia deberan acreditar en el pais un apoderado domiciliado en Colombia, debidamente
facultado para presentar la propuesta, participar y comprometer a su representado en las
diferentes instancias del presente proceso de seleccidn, suscribir los documentos y declaraciones
que se requieran asi como el contrato ofrecido, suministrar la informacion que le sea solicitada,
y demé&s actos necesarios de acuerdo con la presente invitacion publica, asi como para
representarla judicial o extrajudicialmente.

Nota: PROPUESTA POR INTERMEDIO DE UN REPRESENTANTE: Si el proponente
participa en el presente proceso por intermedio de un representante, debe acompafiar a la
propuesta el PODER correspondiente, con constancia de presentacion personal del poderdante
que lo acredita como tal de conformidad con la ley.

3.1.4. CONSORCIOS O UNIONES TEMPORALES

Si se trata de Consorcios o Uniones Temporales, los proponentes deberan anexar documento de
constitucion del mismo: Donde indicaran si su participacion es a titulo de consorcio o0 union
temporal, y sefialaran los términos, condiciones y porcentajes de participacion en la propuesta y
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en la ejecucion del contrato, los cuales no podran ser modificados sin el consentimiento previo de
la entidad.

Asi mismo, deben indicar la designacion de la persona que para todos los efectos los representara,
sefialando las reglas basicas que regulen las relaciones entre ellos y su responsabilidad. También
se establecera la forma como se adoptaran las decisiones, en caso contrario, la Entidad se atendra
a lo decidido por el Representante Legal designado.

Cuando el Representante Legal de las personas juridicas que integren el Consorcio o Unién
Temporal, de conformidad con el Certificado de Existencia y Representacion Legal la Camara de
Comercio, tenga limitada su capacidad para licitar o contratar, debera acompafiar a la propuesta
la correspondiente autorizacion del Organo Directivo o Asamblea de Socios de las personas
juridicas u érgano directivo o a través de la cual lo autoriza para tales fines.

Las personas juridicas, naturales, consorcios y uniones temporales deberan junto con su
propuesta, adjuntar los documentos que se relacionan a continuacion, de acuerdo al caso:

PERSONA | PERSONA | CONSORCIO
REQUISITOS EVALUATIVOS JURIDICA | NATURAL O UNIONES

TEMPORALES
Fotocopia del documento de identidad X X X
del representante legal.
Fotocopia del Registro Unico Tributario X X X
—RUT- expedido por la DIAN.
Fotocopia del Registro de Informacion X X X

Tributaria Distrital - RIT.

Fotocopia de la certificacién bancaria en
la que acredite que posee cuenta corriente
0 de ahorros, en alguna entidad
financiera afiliada al sistema automatico
de pagos SAP; dicho documento debera X X X
indicar el nombre del titular, el nimero 'y
tipo de cuenta y el nombre de la entidad
financiera.

Certificado del Sistema de Informacién y
Registro de Sanciones y Causas de
Inhabilidad —SIRI- vigente expedido por X X X
la Procuraduria General de la Nacion (De
la persona juridica y de su representante
legal). no mayor a 30 dias

Certificado de antecedentes fiscales—
vigente expedido por la Contraloria X X X
General de la Republica (De la persona
juridica y de su representante legal). no
mayor a 30 dias

Certificado de antecedentes X X
disciplinarios vigente expedido por la
Personeria Distrital. no mayor a 30 dias
Certificado de antecedentes penales — X X X
expedido por la Policia Nacional. no
mayor a 30 dias

Fotocopia de la Libreta Militar si el
proponente es hombre menor de 50 afios. X X (SI APLICA)
En caso de pérdida debera anexar
certificacion de la Direccion de
Reclutamiento donde conste que la
situacion militar se encuentra definida.
En caso de ser persona natural con
establecimiento de comercio adjuntar el X X (SI APLICA)
certificado de Registro mercantil. no
mayor a 45 dias.
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PERSONA | PERSONA | CONSORCIO
REQUISITOS EVALUATIVOS JURIDICA | NATURAL O UNIONES
TEMPORALES

Registro nacional de medidas correctivas
RNMC, no mayor a 30 dias X X X

3.2. PACTO DE INTEGRIDAD

El proponente o los integrantes del Consorcio o Unién Temporal deberan presentar debidamente
diligenciado el Formato de Pacto de Integridad Adjunto por la entidad en los documentos anexos del
proceso.

3.3. COMPROMISO DE ANTICORRUPCION

El proponente debera presentar debidamente diligenciado por el Representante legal, el Compromiso
de Anticorrupcion adjunto por la entidad en los documentos anexos del proceso. En caso de consorcio
0 unién temporal esta declaracidn deberd ser, ademas, suscrita por cada uno de los integrantes que lo
conforman.

3.4 CAPACIDAD TECNICA

Los siguientes requisitos técnicos exigidos, seran objeto de verificacion para habilitar la propuesta
presentada. Para ello, se confirmara que los oferentes hayan entregado toda la informacion técnica y
que ella cumpla con los requisitos sefialados en los términos de la presente invitacion y todos los
documentos publicados en el SECOP I, y se determinara el cumplimiento o no, de las siguientes
exigencias:

El proponente debera dar cumplimiento con las especificaciones establecidas en la ficha técnica
suministrada por el IDIPRON, la cuales forman parte integral del presente documento.
(Ver Ficha Técnica adjunta al proceso)

3.4.1. EXPERIENCIA:

El IDIPRON requiere que el proponente acredite la experiencia en maximo TRES (3) contratos
ejecutados y terminados cuyo objeto y experiencia guarde relacion con la presente contratacién, y
que sumados los valores de todas las certificaciones sea igual o mayor al cien por ciento (100%) del
presupuesto oficial fijado por la entidad.

El proponente acreditara su experiencia bajo las siguientes condiciones:

v' Aportar certificaciones (una por cada contrato) de contratos que hayan sido ejecutados, es
decir, que a la fecha de cierre del proceso su ejecucion haya finalizado.

v" Lasumatoria de la cuantia de los contratos ejecutados debera ser igual o mayor al cien por
ciento (100%) del presupuesto oficial estimado expresado en SMMLYV.

En el caso de los consorcios y/o uniones temporales, la EXPERIENCIA se verificara de acuerdo con
la sumatoria de las experiencias especificas de cada uno de los integrantes que la tengan de manera
proporcional a su participacion en el mismo. (En cuanto al valor de los contratos relacionados).

Cuando la experiencia corresponda a contratos realizados en consorcio o unién temporal, la
experiencia en valor sera tomada de acuerdo al porcentaje que le correspondié en dicha figura
asociativa, al integrante que pretenda hacerla valer en el presente proceso.

Cuando se presenten certificaciones con prestacion de servicio, simultaneo en la misma u otras
entidades o empresas y de igual manera cuando se acredite la experiencia por contrato realizado, en
un mismo periodo de tiempo, el IDIPRON tendrd en cuenta para efectos de la evaluacion de la
experiencia todo el tiempo y valor certificado, sin importar que se superpongan los periodos de tiempo
(si aplica).

La verificaciéon de la Experiencia Total se realizara con base en la informacion que reporten los
proponentes en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL PROPONENTE”, y en los respectivos soportes
de la informacién consignada en el mismo.
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Cuando exista diferencia entre la informacion relacionada en el FORMATO “EXPERIENCIA DEL
PROPONENTE”, y la consagrada en los soportes presentados, o cuando el formato no incluya
informacidn de la cual se aporté el soporte, prevalecera la informacion de los soportes.

e No seran validas las certificaciones expedidas por los supervisores o interventores de los
contratos a menos gue se demuestre gue es el competente para expedir la certificacion.

e No seran validas las certificaciones expedidas por el mismo contratista.

e No seran validos contratos verbales

El IDIPRON se reserva el derecho de verificar la informacion suministrada por el proponente y de
solicitar las aclaraciones que considere convenientes.

Requisitos de los soportes de experiencia
Las certificaciones o soportes de experiencia deben incluir como minimo, la siguiente informacion:

e Nombre de la empresa contratante (direccion, teléfono, NIT).

e Nombre del contratista.

e Si se trata de un Consorcio o de una Unidn Temporal se debe sefialar el nombre de quienes lo
conforman, adicionalmente se debe indicar el porcentaje de participacién de cada uno de sus
miembros.

Numero del contrato (si tiene).

Obijeto del contrato.

Fecha de suscripcion, inicio (dia, mes y afio) y fecha de terminacion (dia, mes y afio).

Fecha de expedicion de la certificacion (dia, mes y afo).

Valor total del contrato.

Nombre, cargo y firma de quien expide la certificacion.

Indicacion del cumplimiento a satisfaccion por parte de la empresa o entidad contratante, que
podra ser confrontada por parte del IDIPRON. No se tendran en cuenta las certificaciones en las
cuales se indigque que el cumplimiento es regular, malo, deficiente o similar.

Nota 1: La propuesta debera tener concordancia entre la informacién consignada en el FORMATO
“EXPERIENCIA DEL PROPONENTE” y los soportes presentados, anexando las copias de los
soportes en el mismo orden de relacion de los contratos porque de esta forma seran evaluadas.

Nota: Es necesario tener en cuenta que los requisitos determinados como habilitantes deben ser claros,
concisos, objetivos y deben garantizar la pluralidad de oferentes.

4. OFERTA ECONOMICA.

Los proponentes deberan presentar su oferta econémica diligenciando el formulario disponible en la
plataforma SECOP I, de conformidad con las cantidades requeridas por la Entidad, en pesos
colombianos, indicando el valor del bien, sin centavos, incluyendo el IVA., teniendo en cuenta las
exenciones que apliquen.

En caso de que dentro de los oferentes existan personas naturales del régimen simplificado, para la
evaluacion del menor precio, se tomara el valor antes de IVA, con el fin de garantizar que todos los
proponentes participen en igual de condiciones.

El valor total ofertado por parte del proponente debe incluir todos los gastos, costos, derechos,
impuestos, tasas, transporte y demas contribuciones que se causen con ocasion de la presentacion de
la oferta, de la suscripcion y ejecucion del contrato, de acuerdo con las normas legales vigentes, ya
gue los mismos se entienden por cuenta del contratista.

Estaran a cargo del proponente todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y presentacion
de la oferta. Por lo tanto, el IDIPRON, no reconocera ningin rembolso por este concepto.

Latarifa del IVAy el valor correspondiente a dicha tarifa deben sujetarse a lo dispuesto en el Estatuto
Tributario; en caso de no ser asi, la Entidad verificaré el calculo del valor correspondiente a la tarifa

Cra. 27A No. 638 - 07 s ot
Tel. 3100411 . !
ighes Y INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION :
WWW.KC : DE LA NSREZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON <

Info: Linea 195

adquisicxanasa irll[:u:u govco ot ADC.



13

del IVA y efectuara la correccion necesaria y el valor corregido serd el tenido en cuenta para la
elaboracién del contrato que se genere como resultado del presente proceso.

Todos los valores de la propuesta econémica, tales como costo basico, IVA y costo total de la
propuesta deben ajustarse al peso, bien sea por exceso o por defecto.

De conformidad a lo dispuesto en la Ley 31 de 1992, la unidad monetaria y de cuenta del pais es el
peso colombiano, en tanto que las fracciones denominadas Centavos no volvieron a ser acufiadas por
dicha autoridad y por lo mismo no hacen parte de la unidad monetaria ni de cuenta en Colombia. En
este sentido se llama la atencion a que no deben presentarse ofertas con centavos, sino que debera
hacerse siempre aproximaciones de la siguiente manera:

CENTAVOS | APROXIMACIONES
0.01 centavos a 0.49 Al peso colombiano inmediatamente
centavos anterior
0.50 centavos a 0.99 Al peso colombiano inmediatamente
centavos siguiente

Si llegare a presentarse una oferta con los decimales expresados, la Entidad la asumira como error
aritmético y le aplicara los ajustes de acuerdo con el criterio anterior.

FORMATO PRESENTACION DE OFERTA:

El formato de oferta econémica debe ser diligenciado por el proponente en la plataforma de SECOP
Il, en la Link 2. Cuestionario, Lista desplegable 2. Oferta Econdmica y seleccionar la opcién 2.1.

Oferta econémica incluido los impuestos a que haya lugar

- Precio .
Ref. Cadigo s . . L Precio total
Articulo UNSPSC Descripcion Cantidad Unidad el;lilrt:aré% estimado
1 82121506 | Scrviciodeimpresiondeguias | g g Unidad 670 $10.050.000
pedagoégicas
Servicio de impresion de
2 82121506 | piezas comunicativas  de 1500 Unidad 753 $1.129.500
educacion sexual
3 82121506 Serv_lcm_de impresion de la 1600 Unidad 2404 3.846.400
nutricartilla.
Instructivo de diligenciamiento:
. Precio Unitario Estimado: En esta casilla se debe ser diligenciada por el proponente en el

cual se debe tener en cuenta que el valor consignado incluya los diferentes impuestos que apliquen,
con excepcion de aquellos procesos contractuales los cuales estén sujetos a precios techo.

. Precio total estimado: En esta casilla se realizara la operacion aritmética de multiplicacion
entre el valor consignado en las casillas de cantidad y Precio unitario estimado.

Nota 1: Todos los items de la oferta econémica deben presentarse teniendo en cuenta, todas y cada
una de las especificaciones técnicas solicitadas por la Entidad, de no hacerlo su oferta sera
RECHAZADA, por consiguiente, no podra continuar en el proceso de seleccién; y no se aceptara
ofertas parciales.

Nota 2: El proponente deberd ofertar todos los items solicitados por la Entidad, de no hacerlo su
oferta sera rechazada y no podra subsanar.

Nota 3: El Valor de la Oferta Econémica, no podra superar los precios de referencia de cada item, de
hacerlo su oferta sera RECHAZADA, por consiguiente, no podrd continuar en el proceso de
seleccion.

Nota 4: El precio base a tener en cuenta para establecer la oferta econémica més favorable sera el
“VALOR TOTAL OFERTADO INCLUIDO IVA” con las excepciones previstas en el presente
documento.

NOTA 5: El presente proceso se adjudicara a la oferta econémica de menor valor.
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EVALUACION ECONOMICA

El precio es el factor de seleccion del proponente, es decir, el IDIPRON debe adjudicar el proceso de
contratacion al oferente que cumpla con todas las condiciones exigidas por la Entidad en el estudio
previo y en la invitacion a participar y que ofrezca el menor valor total de la oferta; por tal razén, no
hay lugar a puntajes para evaluar las ofertas sobre las caracteristicas del objeto a contratar, su calidad
0 condiciones.

El presente proceso se adjudicara por el valor de la oferta econdmica presentada en la plataforma del
secop Il la cual no puede superar el presupuesto oficial asignado y el contrato se ejecutara conforme
a la oferta econémica que resulte habilitada y ganadora.

Nota: la entidad no aceptara ofertas parciales o divididas.

CRITERIOS DE DESEMPATE.

En virtud de lo dispuesto en el numeral 7 del Articulo 2.2.1.2.1.5.2 del Decreto 1082 de 2015, en caso
de empate a menor precio total de la oferta, la entidad adjudicara a quien haya registrado primero en
la plataforma del SECOP Il la oferta entre los empatados.

5. PLAZO Y CONDICIONES DEL PAGO A CARGO DE LA ENTIDAD ESTATAL.

El plazo de ejecucion del contrato serd de TRES (3) MESES o hasta agotar recursos, lo primero que
ocurra, contados a partir de la fecha de suscripcidn del acta de inicio por parte del contratista y el
supervisor del contrato, el cual no podré superar la fecha de finalizacion del convenio 7167 de 2020
es decir 11 de diciembre de 2020, previo cumplimiento de los requisitos de perfeccionamiento,
legalizacion y ejecucion del mismo.

6. FORMA DE PAGO

El IDIPRON pagara al CONTRATISTA, mes vencido de acuerdo a la facturacion presentada, una
vez entregados las guias impresas de acuerdo a los requerimientos efectuados por el supervisor del
contrato, previa presentacion de la factura, debidamente diligenciada, soportada con la certificacion
de recibo a satisfaccion expedida por el supervisor del contrato y certificacion del pago al Sistema
Integral de Seguridad Social y Parafiscales expedida por el representante legal o revisor fiscal (segln

aplique)

Una vez recibida la factura y sus soportes a satisfaccion por el supervisor del contrato, la Entidad
contara con un plazo de 30 dias calendario para realizar el pago

El CONTRATISTA debera acreditar el pago de los aportes establecidos en el Articulo 50 de la Ley
789 de 2002, lo cual se hard mediante certificacion expedida por el revisor fiscal o representante legal
si no tiene revisor fiscal y demas normas que lo modifiquen, reglamentan o complementen. El
contratista en caso de ser persona natural deberd anexar con la factura la certificacion de pago de
aportes al sistema de seguridad social y parafiscales, de lo contrario no se tramitara la respectiva
factura. En todo caso, el pago estard sujeto a la aprobacion del PAC por parte de la Secretaria de
Hacienda Distrital.

7. CAUSALES DE RECHAZO Y/O DECLARATORIA DESIERTO DEL PROCESO

Las propuestas se rechazaran en cualquiera de los siguientes eventos:

1. Cuando la propuesta es presentada en lugar diferente a la plataforma del SECOP Il en los
términos y condiciones establecidos por Colombia Compra.

2. Cuando el proponente presenta la propuesta sin seguir los lineamientos y procedimientos de
Colombia compra eficiente diligenciando los formatos, plantillas, formularios y/o anexando
los documentos en areas de trabajos no correspondientes. Asi mismo en el caso de
indisponibilidad del SECOP Il que afecta la presentacion de las ofertas, el proponente no
cumpla con el procedimiento establecido por Colombia Compra denominado; Protocolo de
Indisponibilidad SECOP I1, el cual lo puede consultar en el siguiente link.

Cra. 27A No. 638 - 07 s ot
Tel. 3100411 . !
ighes Y INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION :
WWW.KC : DE LA NSREZ Y LA JUVENTUD - IDIPRON <

Info: Linea 195

adquisicxanasa irll[:u:u govco ot ADC.



15

o &

10.

11.
12.

13.
14.

15.

https://www.colombiacompra.gov.co/sites/cce_public/files/cce _documentos/protocolo_de i
ndisponibilidad_secop_ii.pdf .

Cuando frente a los requisitos habilitantes juridicos, financieros y técnicos, y previo
requerimiento del IDIPRON, no se presenten los documentos o aclaraciones solicitadas, o
cuando habiéndose presentado, no logre subsanar, aclarar o, no cumplan con las condiciones
para participar.

Cuando el proponente no oferte todos los items solicitados por la Entidad.

Cuando la propuesta presentada no cumpla frente a la totalidad de las especificaciones técnicas
exigidas por la Entidad en los estudios previos.

Cuando el valor de la oferta supere el presupuesto oficial estimado asi mismo si supera el
precio de referencia de cada uno de los items, de hacerlo su oferta sera RECHAZADA, por
consiguiente, no podré continuar en el proceso de seleccion.

Cuando el proponente no se encuentre a paz y salvo, por concepto de pagos parafiscales y no
tenga suscrito acuerdo de pago vigente de los aportes a Cajas de Compensacion y sistemas de
seguridad social en pensiones y salud de conformidad con las normas vigentes en la materia.
Cuando el proponente aparezca registrado en el Boletin de responsables fiscales de la Contraloria
General de la Republica.

Cuando el objeto social de la firma incluido en el Certificado de Existencia y Representacion
Legal, no le permita cumplir o desarrollar la actividad materia de la futura contratacién.
Cuando una persona natural o juridica, por si o por interpuesta persona, forme parte de més de
un Consorcio 0o Unién Temporal que presenten propuesta para este proceso de seleccion, asi
mismo, cuando una persona presente mas de una oferta para éste proceso.

Cuando en la propuesta se encuentre informacién o documentos que no correspondan a la
realidad que le permita cumplir un requisito minimo.

Cuando existan motivos o causas que impidan la escogencia objetiva.

Cuando no se presente ninguna propuesta.

Cuando ninguna propuesta se ajuste a las especificaciones técnicas requeridas a través del
sistema electronico de contratacion publica SECOP 11, en los respectivos estudios previos o
condiciones juridicas y financieras.

Cuando la propuesta no cumpla con los requisitos requeridos a través del sistema electrénico
de contratacion publica SECOP Il para la presentacion de la propuesta.

8. CONDICIONES PARA LA PRESENTACION DE LA PROPUESTA

N

Debera conocer los estudios previos y las condiciones generales contenidas en el presente
documento y las normas que regulan la contratacion de las entidades publicas y en especial todos
los aspectos que puedan influir en la elaboracidon de su propuesta, la cual debe ser presentada en
la plataforma del SECOP IlI.

Debera diligenciar los anexos y formatos requeridos del presente proceso de seleccion.

Estaran a cargo del proponente, todos los costos asociados a la preparacion, elaboracion y
presentacion de la propuesta. Por lo tanto, el IDIPRON, no reconocera ningin rembolso por este
concepto.

IDIPRON de conformidad con lo sefialado en el articulo 83 de la Constitucion Politica,

presume que toda la informacién que el proponente allegue a este proceso es veraz y

corresponde a la realidad, no obstante, la entidad podré verificar la informacion suministrada
por el proponente.

Los proponentes deberan darle estricto cumplimiento a las previsiones y exigencias indicadas

en los estudios previos e invitacion adelantados y publicados en la plataforma del SECOP I

Sélo se aceptaran las propuestas que se presenten a través del sistema electronico de

contratacién publica SECOP 11 dentro del término y hora sefialado en el cronograma del

proceso.

Podran participar las personas juridicas, consorcios y uniones temporales, tanto nacionales como
extranjeros que cuente con autorizacion para operar en Colombia que se encuentren inscritas en
el sistema electrénico de contratacion Publica SECOP 1.

9. LUGAR DE EJECUCION.

Los elementos objeto del presente proceso de contratacion, seran entregados previa concertacion con
el supervisor del contrato y el area de almacén, en la ciudad de Bogota D.C., en el lugar y horario
establecido para tal fin y de acuerdo a la capacidad de recibo que sera definida por esta ultima, asi:
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PUNTO DE ENTREGA DIRECCION HORARIO

Sub Bodega — La 32 Carrera 32 N° 12-09/55 7:30 AM.A 3:00 P.M.

Nota: El lugar de entrega de elementos puede variar a solicitud del supervisor del contrato debido a
urgencia o necesidad contando con la autorizacion del Almacén del Instituto.

10. MULTAS

La mora por parte del CONTRATISTA en el cumplimiento de alguna o algunas de las obligaciones
del contrato, dara lugar a la aplicacion de multas sucesivas por una suma equivalente al uno por
ciento (1%) del valor del contrato por cada dia de atraso. EL CONTRATISTA vy el IDIPRON
acuerdan que el valor de las multas se descontaré por la entidad del saldo a favor del CONTRATISTA
si lo hubiere, previa comunicacion escrita a éste y de acuerdo al procedimiento establecido en la Ley
1150 de 2007, Ley 1474 del 2011y la Ley 1437 de 2011.

Igualmente, habréa lugar a la imposicidén de multas sucesivas, cuando EIl CONTRATISTA incumpla
con el pago de los aportes parafiscales y contribuciones al sistema de seguridad social integral, previa
certificacion de la mora mediante liquidacion efectuada por la entidad administradora.

Todo lo anterior previo previa comunicacion escrita a CONTRATISTA y de acuerdo al
procedimiento establecido en la Ley 1150 de 2007, Ley 1474 del 2011y la Ley 1437 de 2011.

11. PENAL PECUNIARIA

En caso de mora o retardo en el cumplimiento de cualquiera de las obligaciones sefialadas en el
presente contrato a cargo del CONTRATISTA, IDIPRON COLOMBIA podra exigir a titulo de pena
al CONTRATISTA y éste acepta que asi sea, una suma equivalente al diez por ciento (10%) del valor
total del contrato. Esta clausula se aplicara sin perjuicio de las demas acciones que correspondan a
IDIPRON para el cobro de los valores totales o perjuicios ocasionados por el no cumplimiento de las
obligaciones a cargo del CONTRATISTA.

EL CONTRATISTA autoriza a IDIPRON a que le descuente los valores que a titulo de pena se exijan,
directamente del saldo a su favor, si lo hubiere.

12. RESERVA DE LA OFERTA

Los oferentes deberan indicar en su oferta cuales son los documentos aportados de caracter reservado
o invocar la norma que ampara dicha reserva para si dar cumplimiento a lo establecido en el numeral
4° del articulo 24 de la Ley 80 de 1993 de lo contrario se entendera que la oferta es publica.

13. PROCEDIMIENTO EN LA CORRECCION DE ERRORES ARITMETICOS.

En la evaluacién de las propuestas el IDIPRON determinaré si existen errores en el producto de las
operaciones aritméticas de los precios de la misma, caso en el cual la entidad hara las correcciones
correspondientes. Las correcciones establecidas en las ofertas seran de forzosa aceptacién para el
proponente en relacion con los precios, en caso de que se le adjudique el contrato.

14. INVITACION A LAS VEEDURIAS CIUDADANAS.

En cumplimiento de lo dispuesto en el inciso 3 del articulo 66 de la Ley 80 de 1993 el IDIPRON
invita a todas las personas y organizaciones interesadas en hacer control social al presente Proceso de
Contratacion, en cualquiera de sus fases o etapas, a que presenten las recomendaciones que consideren
convenientes respecto del mismo, intervengan en sus audiencias y a que consulten los Documentos
del Proceso en la plataforma del SECOP 1.

15. GARANTIAS.

En cumplimiento a lo establecido en el Decreto No. 1082 de 2015 “Por medio del cual se expide el
Decreto Unico Reglamentario del Sector Administrativo de Planeacion Nacional”, y con el fin de
garantizar el cumplimiento de las obligaciones surgidas con ocasion al desarrollo de los procesos
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contractuales en sus diferentes etapas, se han tipificado los posibles riesgos y a continuacion se
determinaran las correspondientes garantias.

De acuerdo con lo establecido en el articulo 7° de la Ley 1150 de 2007, el numeral 7° del articulo
2.2.1.1.2.1.1 y la Seccién 3 — Subseccionl del Decreto 1082 de 2015, el contratista debera amparar
los riesgos derivados de la presente contratacion, de conformidad con la siguiente tabla:

Amparo Porcentaje Base Vigencia

Cumplimiento de
Obligaciones Surgidas del 10 %
contrato estatal.

Valor del | Por el término de la ejecucion
Contrato del contrato y dos (2) afios mas.

Por el término de la ejecucién

Calidad del Elemento - ~
10 % Valor del del contrato y afios (2) afios
Contrato .
mas.
Garantia de pago de _ . L
salarios, prestaciones 506 Valor del | Por el término de la eJNecucpn
sociales legales e Contrato del contrato y tres (3) afios mas.

indemnizaciones laborales

16. REQUERIMIENTO AMBIENTAL.

De acuerdo con correo enviado por el area de Gestion Ambiental el dia 07 de julio establece que el
proceso establece el siguiente requerimiento. En el marco de la Resolucion 242 de 2014, por medio
de la cual “Se adoptan los lineamientos para la formulacion, concertacion, implementacion,
evaluacion, control y seguimiento del Plan Institucional de Gestion Ambiental PIGA” que su Articulo
13 define dentro de los programas ambientales el Programa de consumo Sostenible, con el cual se
busca que la entidad por medio de la adquisicion de un bien, producto o servicio pueda minimizar los
impactos ambientales generados por el cumplimiento de su misionalidad, al igual que lo establece el
Acuerdo 540 de 2013 “Por medio del cual se establecen los lineamientos del programa Distrital de
compras verdes y se dictan otras disposiciones”. Teniendo en cuenta las fichas técnicas, el
requerimiento ambiental se relaciona de la siguiente manera: Consideramos que para el caso en
especifico de este contrato quedaron descritas las siguientes obligaciones contractuales, las cuales
también estan definidas en los numerales 10, 11, 12 y 13 del acépite 2.2.2 Obligaciones Especificas:

e Para la impresion o embalaje de los elementos se deben priorizar el uso de productos de papel
gue sean fabricados con: residuos agroindustriales, papel reciclado, 0 madera proveniente de
fuentes forestales sostenibles.

e Las méaquinas empleadas de impresion deben contar con norma técnica de bajo consumo
energético o demuestren que su consumo de energia es menor a otros de su misma categoria a
través de su ficha técnica.

e Para la impresion se debe evaluar el uso de tintas eco-solventes, de gran absorcion y facil
reciclaje, previa evaluacion del acabado y colores, menor emision de gases nocivos y pocos
compuestos organicos volatiles.

e En el caso de impresion ofset ¢ litografica contar con protocolos para el manejo de residuos
generados durante el proceso, presentacion del oferente del protocolo en su oferta.

17. VALIDEZ DE LA OFERTA.

El término de validez de la propuesta no podra ser inferior a DOS (2) MESES, el cual se contara a
partir de la fecha fijada para el cierre del plazo del proceso, o del vencimiento de la prorroga de este
si la hubiere.

Cuando no se exprese el término de validez de la propuesta se entendera que es el minimo de DOS
(2) meses.

INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION : '
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. SUPERVISION DEL CONTRATO

La supervision del contrato sera ejercida por HECTOR ORLANDO ANCHIQUE ROZO Profesional
Universitario Cadigo 219 Grado 02. En todo caso el ordenador del gasto podra variar unilateralmente

la

designacion del supervisor, comunicando su decision por escrito al CONTRATISTA y a la Oficina

Asesora Juridica.

Es
co
ad
co

oportuno recordar que al ser designado como supervisor(a), se hace responsable de velar por su
rrecta ejecucion, cumplimiento y desarrollo del contrato, ejerciendo el control técnico,
ministrativo, financiero y juridico, en su ejecucion, terminacion, liquidacion y cierre del expediente
ntractual y tendrd las funciones que por la indole y naturaleza del contrato le sean propias.

Ademas, estaran a cargo del supervisor las funciones que especificamente se estipulan a continuacion:

1.
2.

oM~

10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

Apoyar el logro de los objetivos contractuales.

Verificar antes de iniciar la ejecucién del contrato y suscribir acta de inicio si a ello hubiere lugar
si el contrato cuenta con el registro presupuestal, asi como a la constitucion de las polizas, v el
acta de aprobacién de la misma.

Velar por el cumplimiento del contrato en términos de plazos, calidades, cantidades y adecuada
ejecucién de los recursos del contrato.

Mantener en contacto a las partes del contrato.

Evitar la generacion de controversias y propender por su rapida solucion.

Solicitar informes, llevar a cabo reuniones, integrar comités y desarrollar otras herramientas
encaminadas a verificar la adecuada ejecucion del contrato.

Llevar a cabo las labores de monitoreo y control de riesgos que se le asignen, en coordinacion
con el &rea responsable de cada riesgo incluido en el mapa correspondiente, asi como la
identificacion y tratamiento de los riesgos que puedan surgir durante las diversas etapas del
contrato.

Aprobar o rechazar por escrito, de forma oportuna y motivada la entrega de los bienes o servicios,
cuando éstos no se ajustan a lo requerido en el contrato, especificaciones técnicas, condiciones
y/o calidades acordadas.

Suscribir las actas que se generen durante la ejecucion del contrato para dejar documentadas
diversas situaciones y entre las que se encuentran: actas de actas parciales de avance, actas
parciales de recibo y actas de recibo final.

Informar a la Entidad Estatal de hechos o circunstancias que puedan constituir actos de corrupcion
tipificados como conductas punibles, 0 que pongan en riesgo el cumplimiento del contrato; asi
como entregar los soportes necesarios para que la Entidad Estatal desarrolle las actividades
correspondientes.

Informar a la Entidad Estatal cuando se presente incumplimiento contractual; asi como entregar
los soportes necesarios para gque la Entidad Estatal desarrolle las actividades correspondientes.
Verificar que el personal que preste el servicio entrega los bienes objeto del presente contrato se
encuentre afiliado al sistema de seguridad social integral salud, pension y riesgos laborales con
el fin de dar Cumplir con la politica en salud y seguridad en el trabajo de acuerdo al sistema de
gestién de seguridad y salud en el trabajo (Decreto 1443 de 2014).

Verificar antes de expedir la certificacion del recibo a satisfaccion de las obligaciones recibidas
por parte del CONTRATISTA, si el contrato cuenta con la constitucion de las pdlizas, y el acta
de aprobacion de la misma.

De existir adiciones y/o prorrogas al contrato, verificar la constitucion del certificado
modificatorio de la garantia y su auto de aprobacion, asi mismo que cuente con el registro
presupuestal si a ello hubiere lugar.

Vigilar el cumplimiento del objeto del presente contrato de conformidad con lo establecido por
IDIPRON vy expedir las certificaciones de cumplimiento a satisfaccion del mismo para efectos
del pago correspondiente.

Vigilar la correcta ejecucion de las asignaciones presupuestales comprometidas. Para ello, se debe
verificar que se expidan los respectivos Registros Presupuestales del contrato y para el caso de
las adiciones en valor y modificaciones. Para los casos de contratos que se ejecutan en mas de
una vigencia, se debe verificar que el primer dia habil de cada vigencia se expida el respectivo
Registro Presupuestal para garantizar que el contrato no se encuentre desamparado
presupuestalmente.

Informar al Comité de Supervisién e Interventoria los aspectos relacionados con la ejecucion del
contrato, sin perjuicio de los que deban rendirse de manera extraordinaria cuando las
circunstancias lo ameriten.

Tel. 210041

adquisicxanasa irll[:u:u govco ot ADC.

Cra. 27A No. 638 - 07 e o)
W widiDron.gov.co INSTITUTO DISTRITAL PARA LA PROTECCION 1'
WWW.KSENON.QOV.C DE LA NIREZ ¥ LA JUVENTUD - IDIPRON <

nfo: Linea 195



19

18. Ejercer la supervision, técnica, financiera, administrativa, contable y juridica del contrato,
indicando si ésta se ajusta al plan de trabajo o en caso contrario analizar las causas y problemas
surgidos para que se tomen las medidas pertinentes, sefialando las recomendaciones especiales y
comentarios que crea convenientes (articulo 83 de la Ley 1474 de 2011).

19. El supervisor no podra exonerar a EL CONTRATISTA de ninguna de las obligaciones o deberes
contractuales; tampoco podré sin autorizacidn escrita, ordenar cambio alguno que traiga consigo
variaciones en el plazo o en el valor del contrato, ni efectuar ninguna modificacion en la
concepcién del servicio bienes contratados.

20. Proyectar el acta de liquidacion del contrato y suscribirla conjuntamente con el CONTRATISTA
y posterior firma del competente contractual.

21. Realizar el cierre del expediente cuando hayan vencido las vigencias de las garantias si a ello
hubiere lugar.

22. Informar al Comité de Supervision e Interventoria el incumplimiento o mora de las obligaciones
adquiridas por EL CONTRATISTA para que se adopten las medidas legales pertinentes.

23. Requerir a EL CONTRATISTA el cumplimiento del pago de sus obligaciones a los sistemas de
Salud, Pensidn, Riesgos Laborales y aportes a las Cajas de Compensacién Familiar, Instituto
Colombiano de Bienestar Familiar ICBF y Servicio Nacional de Aprendizaje SENA.

24. Comunicar a la Oficina Asesora Juridica con la debida sustentacion técnica, la elaboracion de
prérrogas, adiciones, otrosi y/o cualquier cambio en el desarrollo del contrato, con fin de evitar
cualquier obstaculo en la ejecucion del contrato.

25. Avalar los documentos soporte para los pagos.

26. Mantener actualizado el expediente contractual de manera oportuna fisico y virtual es decir el
fisico que reposa en el archivo de la Oficina Juridica y virtual en la plataforma del SECOP |1 tales
como: Actas de Inicio, Actas de Liquidacion, Ordenes de pago, Certificaciones de Cumplimiento,
Facturas, informe de actividades sobre la ejecucién del contrato y demas que surjan como
consecuencia de la ejecucion del presente contrato.

27. En el evento en que se produzca un remplazo, el supervisor saliente debera entregar un informe
de ejecucion del contrato al nuevo supervisor e incluirlo al expediente virtual en la plataforma
del SECORP II.

28. Verificar que el contratista constituya y mantenga vigente la garantia Unica por el tiempo pactado
en el contrato, asi como de las modificaciones que se presenten en la ejecucion del mismo.

29. Implementar dentro de los informes de supervision el estado de cuenta acumulado
sobre la ejecucidon del contrato, a fin de llevar un control mas estricto del mismo.

30. Las demas inherentes a su calidad de supervisor, que surjan durante el contrato y que tengan como
justificacion la ejecucién del mismo.

El supervisor que falte a su responsabilidad e incumpla cualquiera de las obligaciones aqui pactadas
asi como las obligaciones de vigilancia y control permanente a la correcta ejecucion contractual,
respondera disciplinaria, civil y penalmente por sus acciones y omisiones en desarrollo de la
supervision que le fue asignada, segun lo establecido en la Constitucion, la Ley 1474 de 2011 -
Estatuto Anticorrupcion, Arts. 83 y 84 y demas normas concordantes vigentes, asi como lo
establecido en el Manual de Contratacién del IDIPRON.

De igual forma se recuerda a los supervisores de contratos estatales que, segun el Articulo
2.2.1.1.1.7.1 del Decreto 1082 de 2015, el plazo para publicacion en el SECOP Il de los documentos
expedidos en el Proceso de Contratacion es dentro de los 3 dias siguientes a la expedicion de los
mismos.

En los términos de la Ley 80 de 1993 y el Estatuto Anticorrupcion, las Entidades Estatales, los
servidores publicos, contratistas e interventores que intervienen en la celebracion, ejecucion y
liquidacién del contrato estatal son responsables por sus actuaciones y omisiones y en consecuencia
responden civil, fiscal, penal y disciplinariamente por las faltas que cometan en el ejercicio de sus
funciones.

19. INDISPONIBILIDAD DEL SECOP Il PARA PRESENTAR OFERTAS

En caso de que la plataforma SECOP Il, presente fallas que afecten la disponibilidad para la
presentacién de ofertas, el proponente debera llamar a la Mesa de Servicio de Colombia Compra
Eficiente e informar una posible falla atribuible al SECOP I1.
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Los teléfonos de la Mesa de Servicio son: 7456788 en Bogotd y 01800 520808 para el resto del pais.

Una vez informada la indisponibilidad del SECOP Il para presentar ofertas, debera enviar de
inmediato un correo electronico a la Entidad informando sobre la imposibilidad de presentar la oferta
por esta situacion, indicando ademas el nombre de su usuario en la plataforma y la cuenta del
proponente que quiere presentar la oferta. El correo electrénico para este fin es
adquisiciones@idipron.gov.co
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